
FOCUS 학부모를 위한 출석 메모

학부모는 해당하는 학생 옆에 있는 아래쪽 화살표를 클릭한 다음 결석을 클릭하십시오.

학생이 무단결석 또는 지각한 경우 포털의 알림 섹션에 알림이 표시됩니다.알림을 클릭하여 결석 (요약) 화면으로 이동합니다.

화면이 열리면출석 차트요약을 클릭합니다.
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이 화면에서 기간별로 표시된 일일 출석을 검토할 수 있습니다.

날짜, 일일 출석 코드, 첨부된 변명 메모, 메모 상태, 타임인 및 타임아웃 (해당하는 경우), 기간별 모든 출석 코드가 표시됩니다.

변명 메모 추가

학생을 위한 변명 메모를 추가하고 Excuse Note 필드 위로 마우스를 가져간 다음 스캔 (컴퓨터에 스캐너가 연결되어 있어야

함), 업로드 (장치에 저장된 파일) 또는 사진 (장치에 카메라 필요) 을 선택합니다.

풀다운에서 스캐너를 선택하고 추가 설정을 지정한 다음 스캔을 클릭합니다.

2.파일이 컴퓨터에 이미 저장되어 있는 경우 업로드를 클릭합니다.

검색하고 파일을 클릭한 다음 열기를 클릭합니다.참고: Word 문서는 업로드할 수 없습니다.하지만 Word 문서를 PDF로 저장한 다음

업로드할 수 있습니다.
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3.사진 찍기를 클릭하여 컴퓨터 카메라로 메모 사진을 찍습니다.

메모가 카메라 시야에 들어오면 사진 찍기를 클릭합니다.

4.핑계 메모를 삭제하려면 빨간색 X를 클릭합니다.참고: 업로드한 변명 메모만 삭제할 수 있습니다.다른 사용자가 업로드한 메모는 삭

제할 수 없습니다.
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확장 화살표를 클릭하면 팝업 창에 Excuse Note 필드가 표시됩니다. 이 창에서 필요에 따라 업로드할 파일을 드래그하고, 업로드한

파일을 보고, 사진을 찍을 수 있습니다.

5. 노트 상태에는 보류 (관리 검토 대기), 승인됨 또는 거부됨을 비롯한 변명 노트 승인 흐름 상태가 표시됩니다.

6. 관리자가 메시지를 추가한 경우 메시지 보기를 클릭하여 메시지를 읽습니다.

메시지를 읽고 닫기를 클릭합니다.
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